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Art. 1°. O presente Regulamento tem por finalidade normalizar a realizagéo, a
apresentacédo, a gestdo e o registro académico das Atividades
Complementares (AC) dos cursos de graduacao da Faculdade Santa Casa BH
(FSCBH).

Art. 2°. As atividades complementares sdo componentes curriculares
obrigatérios dos cursos de graduagdo da FSCBH, com carga horaria
apresentada nos respectivos Projetos Pedagdgicos, sendo seu cumprimento,

condigao indispensavel para colagéo de grau.

CAPITULO II
DA CARACTERIZACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 3° - As Atividades Complementares contribuem para a ampliacdo das
possibilidades de interagdo académica, flexibilizagdo curricular, criagao,

producao e compartilhamento do conhecimento.

Art. 4° - S&o objetivos das Atividades Complementares:

I.  Complementar a formagao do aluno;

.  Garantir a flexibilizagdo curricular para que o aluno possa investir em
seus interesses de especializagdo, desenvolvimento pessoal e
profissional; e,

lll.  Buscar a efetiva atuagao do aluno como co-participe da sua formagao.

CAPITULO 1l
DA REALIZAGAO E APROVEITAMENTO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Art. 5° - Para cumprimento das Atividades Complementares, o estudante deve
observar a carga horaria contida no Projeto Pedagogico de seu curso, a
necessidade de distribuicdo desta carga horaria dentre as areas previstas
neste regulamento, bem como a carga horaria maxima a ser computada em

cada uma das atividades previstas, de acordo com o disposto no Quadro 2.
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Art. 6° - As Atividades Complementares estdo divididas entre as areas de
ensino, pesquisa e extensdo, conforme quadro a seguir:

QUADRO 1: Tipos de Atividades Complementares

Grupo Exemplos de AC
Ensino Cursos
Monitoria

Disciplinas optativas e isoladas
Lingua estrangeira

Proficiéncia em lingua estrangeira
Visitas Técnicas

Preparagao académica para
provas € concursos

Premiacdo em Concursos
Pesquisa Iniciacao cientifica

Producao académica
Participagao em eventos
cientificos

Extensao Projetos de extenséo

Cursos de extensao

Eventos

Acdes sociais

Estagios n&o obrigatorio
Atividades profissionais
Representacdo de turma e
participacdo em organizagao
estudantil

Representagao nos orgaos
colegiados

Atividades culturais

Fonte: Dados institucionais (2023)

Art. 7° - O estudante devera cumprir a carga horaria de Atividades
Complementares previstas em seu curso, por meio de atividades realizadas em
pelo menos duas, das trés areas previstas no Quadro 1.

Art. 8° - Para que seja computada como Atividade Complementar, a atividade
deve ter sido realizada pelo estudante durante o periodo em que esteve
matriculado no respectivo curso de graduagdo, além de possuir relagdo com
sua area de formacao.

PARAGRAFO UNICO - as atividades complementares dever&o ser realizadas
em horario diferente do previsto para a realizagdo do curso de graduagao e néao
poderao estar vinculadas ao cumprimento de carga horaria obrigatéria dos



demais componentes curriculares do curso de graduagédo no qual o estudante
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esteja matriculado.

Art. 9° - A instituicdo ndo podera garantir validagdo da carga horaria integral
das atividades realizadas pelos estudantes, devendo para fins de conversao,
considerar os limites e periodicidades estabelecidos no Quadro 2.

QUADRO 2: Detalhamento das Atividades Complementares e
documentagao comprobatoéria

ATIVIDADES DE ENSINO

ATIVIDADE DESCRIGAO DOCUMENTOS PARA CH CH
COMPROVACAO MAXIMA | MAXIMA
POR NA
ATIVIDADE | CATEGO
RIA
Monitoria Atuagao como monitor - Controle de 40 horas a | 40 horas
(remunerad | nas disciplinas previstas | presenga; cada
aou pelo Colegiado de - Relat6rio elaborado semestre
voluntaria) | curso. pelo aluno e assinado | de
pelo Professor da Monitoria
disciplina.
Disciplina Aprovacao em disciplina | - Historico escolar Carga 40 horas
Optativa optativa oferecida pela contendo carga horaria | horaria
FSCBH, desde que ndo |da disciplina e constante
integre a estrutura aprovacao do aluno. no histérico
curricular.
Disciplina Aprovacao em disciplina | - Historico escolar Carga 40 horas
Isolada optativa oferecida por contendo carga horaria | horaria
outra IES, desde que da disciplina e constante
nao integre a estrutura aprovacao do aluno. no histérico
curricular.
Cursos de Participacao e - Certificado de 40 horas 40 horas
Lingua aprovagao em cursos de | concluséo do curso. por
Estrangeira | idiomas oferecidos por semestre
instituigdes registradas
no CNPJ.
Cursos de Participacao nos cursos | - Certificado de 20 horas 40 horas
nivelamento | de nivelamento da conclusao do curso. cada
Faculdade Santa Casa
BH
Proficiéncia | Apresentar certificacdo |- Certificado de 40 horas 40 horas
em lingua em concluséo

estrangeira

exame reconhecido
internacionalmente,
como TOEFL, IELTS
(minimo de 60% de
aproveitamento) ou
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similares de acordo com
0 Quadro Comum
Europeu de Referéncia
para Linguas (Common
European

Framework of Reference
for Languages — CEFR).

Visitas Participagdo em visitas | - Declaragéo de 10 horas 20 horas
técnicas. técnicas sob a participacao
orientagcao de professor,
desde
que nao seja atividade
prevista no plano de
ensino e
vinculada a carga
horaria de disciplina.
Preparagao | Participagdo em - Declaragao de 5 horas 20 horas
académica | Simulados de participacao
para provas | Preparagcao Académica
€ Concursos | para provas e concursos
(determinados pelo
curso em que o aluno
esta matriculado).
Premiacdo | Apresentar certificado - Certificado de 10 horas 20 horas
em de premiagcdo em premiacao
concursos concursos na area do
Curso.
ATIVIDADES DE PESQUISA
ATIVIDADE DESCRICAO DOCUMENTOS PARA | CHPOR CH
COMPROVAGAO ATIVIDADE | MAXIMA
NA
CATEGO
RIA
Iniciagcéo Participagéao nas - Comprovante de 40 horas 40 horas
Cientifica atividades de pesquisa | participagcao emitido
(com ou em projetos de Iniciagcédo | pela Instituicao
sem bolsa) [ Cientifica responsavel pelo
projeto;
- Relat6rio elaborado
pelo aluno.
Grupo de Participacdo em Grupos |- Declaracao de 20 horas a |40 horas
Estudos de Estudos da FSCBH. | participacdo emitida cada
pelo professor semestre
responsavel; de
- Relat6rio elaborado participacao
pelo aluno.
Participacéo | Participagdo em eventos | - Carta-convite emitida | 20 horas 40 horas
em eventos | cientificos como pelo organizador do por evento
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cientificos Congresso, Seminario, | evento, Certificado de
como Simpdsio, Jornada, apresentacao oral ou
apresentado | Conferéncia, Palestra e | comprovante de aceite
r, autor ou outros. de publicacéo do
co-autor de trabalho.
trabalho
Participacdo | Participacao da equipe |- Comprovacao da 20 horas 40 horas
em eventos | de organizagao de participagdo como por evento
cientificos eventos cientificos como | membro da Comissao
como Congresso, Seminario, Organizadora
organizador | Simposio, Jornada, (programa oficial,
Conferéncia, Palestra e | certificado ou outros
outros. documentos
pertinentes).
Participacdo | Participacdo em eventos | - Certificado de 20 horas 40 horas
em eventos | cientificos como participacado no evento;
cientificos Congresso, Seminario, |- Relatério elaborado
como Simpésio, Jornada, pelo aluno.
ouvinte Conferéncia, Palestra e
outros.
Publicagdes | Publicacdes de artigos, |- Aceite do trabalho; 40 horas 40 horas
em papers e outros - Copia ou URL da
periddicos trabalhos cientificos em | publicagao.
cientificos, periodicos classificados
como autor [ no Sistema Qualys.
ou coautor
Autoria, Publicagao de livros com | - Cépia ou URL da 40 horas 40 horas
coautoria ou | o devido registro no publicagao.
organizacao | ISSN, tanto em formato
de livros impresso quanto
eletrénico.
Autoria ou Publicacao de capitulos |- Copia ou URL da 40 horas 40 horas
coautoria de | em livros com o devido | publicagao.
capitulos de | registro no ISSN, tanto
livros em formato impresso
quanto eletrdnico.
Sessao Participagcdo, como - Comprovante de 5 horas 10 horas
Publica de ouvinte, em sessdes participagcao emitido
defesa de publicas de defesa de pela IES;
Mestrado ou | dissertacdo de Mestrado | - Relatério elaborado
Doutorado ou tese de Doutorado. pelo aluno.
ATIVIDADES DE EXTENSAO
ATIVIDADE DESCRIGAO DOCUMENTOS PARA | CHPOR CH
COMPROVAGAO ATIVIDADE | MAXIMA
NA
CATEGO
RIA
Estagio nao | Estagio desenvolvido de |- Cépia do contrato de |40 horas 40 horas
obrigatério | acordo com as normas | estagio ou da Carteira

constantes no Manual

de Trabalho;
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de Estagio Nao
Obrigatério da FSCBH,
com carga horaria
minima de 20 horas
semanais.

- Relatorio elaborado
pelo aluno e assinado
pelo Orientador do
estagio.

Atuacao Atividade profissional - Copia do contrato de | 20 horas 40 horas
profissional | ligada a area de trabalho ou da Carteira | por

formacgao do aluno, com | de Trabalho; semestre

carga horaria minima de | - Relatério elaborado

20 horas semanais. pelo aluno.
Projeto de Participagdo em projeto | - Comprovante de 10 horas 40 horas
extensao de extensdo com participacado assinado | semestre
(com ou dedicacdo semanal de pelo professor
sem bolsa) | 10h a 20h. responsavel;

- Relatorio elaborado
pelo aluno.

Representa | Atuagédo como - Apresentacao de 20 horas 40 horas
¢ao e Vice Representante ou Vice documento por
Representa | Representante de turma. | comprobatério semestre
¢ao de assinado pela
turma coordenacao do curso.
Representa | Atuagcdo como - Apresentacao de 20 horas 40 horas
¢cao representante discente | documento por
Estudantil junto aos Orgdos comprobatério semestre
junto aos Colegiados. assinado pela
Orgaos coordenacgao do curso.
Colegiados
Atividades Participagdo em grupos | - Relatério elaborado 10 horas 20 horas
Artisticas de artes, tais como pelo aluno, validado e | por

teatro, danca, coral, aprovado pelo semestre

poesia, musica e outros. | professor responsavel.
Atividades Presenca em pecas - Comprovante de 4 horas a 20 horas
culturais teatrais, sessoes de presenca; cada

cinema, exposigoes, - Relatorio elaborado atividade

feiras, festivais e outras | pelo aluno.

atividades de cunho

cultural
Intercambio | Participacdo em - Relatdrio elaborado 20 horas 40 horas
de estudos - | intercambios de pelo aluno, validado e | por
internaciona | estudos, com duragao aprovado pelo semestre
is, nacionais | minima de 30 dias. professor responsavel.
Ou regionais
Cursos de Participacdo em cursos | - Certificado de 10 horas 40 horas
Extensao de Extensao ou cursos participacéao. por curso

de curta duracéo,
oficinas, workshops —
presenciais ou a
distancia,

relacionados a area de
conhecimento do curso.
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Participacédo | A¢des voluntarias de - Comprovante de 20 horas 40 horas
em Responsabilidade participacao assinado | por
atividades Social, desenvolvidas pelos responsaveis; atividade
voluntarias | junto as Organizacgdes - Relat6rio elaborado
de Privadas, Publicas ou 3° | pelo aluno.
Responsabil | Setor.
idade
Social.
Doacdo de | Doagado de Sangue Comprovante de 5 horas por | 10 horas
Sangue doacéo. doacéao
Participacao | Preenchimento dos Declaracéao individual 2 horas por | 24 horas
na Pesquisa | questionarios de de participagao. semestre
de avaliacao de curso,
Autoavaliag | disciplina, docente e
ao institucional
Institucional

CAPITULO IV
DA GESTAO E VALIDACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 10° - O estudante é responsavel pelo cumprimento da carga horaria de
Atividades Complementares prevista no Projeto Pedagdgico, bem como pela
apresentagcao dos comprovantes exigidos no decorrer da realizagdo de seu
curso de graduacgao, respeitando os prazos estabelecidos neste regulamento.

PARAGRAFO UNICO: toda solicitagéo de analise e entrega de documentacéo
para validagdo de atividades complementares devera ser realizada via
requerimento, junto a Secretaria Integrada Académico Financeira (SIAF).

Art. 11° - A documentagao de comprovagao de carga horaria de AC devera ser
entregue gradualmente pelo estudante, sempre ao final dos semestres letivos,
acompanhada das fichas de resumo apresentadas nos APENDICES deste
documento.

Art. 12° - Apds recebimento da documentacao exigida, a SIAF tera dez dias
uteis para analise a partir da qual, podera encaminhar os documentos ao
professor orientador de AC, caso a documentacao esteja completa; ou, pedir
ao estudante que realize adequacdes e protocole novo requerimento, em caso
de documentagao incompleta.

Art. 13° - A contar do recebimento dos documentos, o professor orientador de
AC tera dez dias uteis para analise e validagao da carga horaria apresentada
pelo estudante, desde que atenda aos requisitos e regras estabelecidas neste
regulamento.
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PARAGRAFO UNICO: A qualquer tempo, o professor orientador pode solicitar
ao estudante informacgbes adicionais necessarias para a aprovacdo das
Atividades Complementares, caso no qual, o prazo gasto na obtengdo das
mesmas deve ser acrescido aos prazos normais de cada processo.

Art. 14° - Toda a comunicacédo entre estudantes, professores orientadores e
SIAF devera ser realizada pelos canais oficiais de comunicacgao institucional.

Art. 15° - Em caso de indeferimento de qualquer comprovante apresentado
pelo estudante, a respectiva carga horaria ndao sera computada, devendo o
aluno, protocolar novo requerimento em consonancia com o disposto nas
regras deste regulamento.

Art. 16° - O professor orientador de Atividades Complementares sera
designado pelo coordenador de cada curso de graduagado e tera como
atribuicdes:

I.  Orientar os estudantes sobre o cumprimento das horas de atividade
complementar em consonancia com este regulamento.

[I.  Analisar a documentacao apresentada pelo estudante para validacao de
horas de atividade complementar.

lll.  Encaminhar a SIAF, dentro dos prazos estabelecidos, a relacdo de
estudantes com as respectivas cargas horarias validadas como
Atividade Complementar para lancamento no historico escolar dos
alunos.

IV.  Contribuir com a proposigcao de atividades institucionais que possam ser
validadas como Atividade Complementar.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 17° - A Faculdade Santa Casa de Belo Horizonte (FSCBH) podera
promover atividades a serem realizadas pelos estudantes como Atividades
Complementares, no entanto, ndo se compromete a ofertar todas aquelas
necessarias ao cumprimento de carga horaria de AC de todos os seus alunos.

Art. 18° - Os casos omissos neste regulamento serdo analisados e discutidos
pela coordenagdo de curso em conjunto com o colegiado dos cursos de
graduacgéo.

APENDICE 1: MODELO DE RELATORIO DE MONITORIA

DADOS DO MONITOR (A):

10
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Nome:
Registro Académico: Curso:
Telefone: E-mail:
1. Disciplina:
2. Professor Responsavel:
3. Data de inicio:  / / Data de encerramento:

4. Principais atividades desempenhadas:

5. Relevancia da atuagdao como Monitor para sua formacgao profissional:

6. Outras observacoes:

Belo Horizonte, de de

MONITOR

PROFESSOR RESPONSAVEL

11
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APENDICE 2: MODELO DE RELATORIO DE INICIAGAO CIENTIFICA

DADOS DO ALUNO (A):

Nome:
Registro Académico: Curso:
Telefone: E-mail:

1. Nome do Projeto:

2. Professor Responsavel:

3. Data de inicio: / / Data de encerramento:

4. Principais atividades desempenhadas:

5. Relevancia da participacao no projeto para sua formacéo profissional:

6. Outras observacoes:

Belo Horizonte, de de

ALUNO PESQUISADOR

PROFESSOR RESPONSAVEL

12
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APENDICE 3: MODELO DE RELATORIO DE GRUPO DE ESTUDOS

DADOS DO ALUNO (A):

Nome:
Registro Académico: Curso:
Telefone: E-mail:

1. Nome do Grupo:

2. Professor Responsavel:

3. Data de inicio: / / Data de encerramento:

4. Principais atividades desempenhadas:

5. Relevancia da participagdo no grupo para sua formacgao profissional:

6. Outras observacoes:

Belo Horizonte, de de

ALUNO

PROFESSOR RESPONSAVEL

13
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APENDICE 4: MODELO DE RELATORIO DE PARTICIPACAO EM EVENTO

CIENTIFICOS COMO OQUVINTE

DADOS DO ALUNO (A):

Nome:
Registro Académico: Curso:
Telefone: E-mail:

1. Nome do Evento:

2. Instituigdo promotora:

3. Data de inicio: / / Data de encerramento:

/

/

4. Resumo das informacodes e atividades das quais participou:

5. Relevancia do evento para sua formagao profissional:

Belo Horizonte, de de

ALUNO

14
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APENDICE 5: MODELO DE RELATORIO DE PARTICIPACAO EM SESSAQO
PUBLICA DE DEFESA DE MESTRADO OU DOUTORADO

DADOS DO ALUNO (A):

Nome:
Registro Académico: Curso:
Telefone: E-mail:

1. Titulo do trabalho:

2. Autor:

3. Instituigao:

4. Data da defesa: [/ / Tipo de trabalho: ( ) Mestrado ( ) Doutorado

5. Resumo e comentarios sobre o conteudo da defesa:

6. Relevancia da atividade para sua formagéao profissional:

Belo Horizonte, de de

ALUNO

15
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APENDICE 6: MODELO DE RELATORIO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

DADOS DA INSTITUICGAO CONCEDENTE:

Razao Social:

Inscrigao CNPJ:

Supervisor do Estagio:

Profissao: E-mail:

DADOS DO ESTAGIARIO (a):

Nome:
Registro Académico: Curso:
Telefone: E-mail:

DADOS DA INSTITUIGAO DE ENSINO:

Razao Social: Faculdade Santa Casa de Belo Horizonte
Inscrigao CNPJ: 17.209.891/0014-08

Professor Orientador do Estagio:

OBJETIVOS DO ESTAGIO:

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO ESTAGIARIO:

RESULTADOS ALCANCADOS:

INSTITUIGAO CONCEDENTE

SUPERVISOR DE ESTAGIO DA INSTITUIGAO CONCEDENTE

INSTITUIGAO DE ENSINO

PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO DA INSTITUICAO DE ENSINO

ESTAGIARIO

16
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APENDICE 7: MODELO DE RELATORIO DE ATUACAO PROFISSIONAL

DADOS DO CONTRATANTE:

Razao Social:

Inscrigao CNPJ:

Supervisor/Superior imediato:

Profissao: E-mail:

DADOS DO CONTRATADO (a):

Nome:
Registro Académico: Curso:
Telefone: E-mail:
Cargo:

PRINCIPAIS ATRIBUIGOES DO CARGO:

DESTAQUES DA ATUAGAO PROFISSIONAL:

RESULTADOS ALCANCADOS:

CONTRATANTE

SUPERVISOR / SUPERIOR IMEDIATO

CONTRATADO

17
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APENDICE 8: MODELO DE RELATORIO DE PROJETO DE EXTENSAOQ

DADOS DO ALUNO (A):

Nome:
Registro Académico: Curso:
Telefone: E-mail:

1. Nome do Projeto:

2. Professor Responsavel:

3. Data de inicio: / / Data de encerramento:

4. Principais atividades desempenhadas:

5. Relevancia da participacao no projeto para sua formacéo profissional:

6. Outras observacoes:

Belo Horizonte, de de

ALUNO

PROFESSOR RESPONSAVEL

18
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APENDICE 9: MODELO DE RELATORIO DE ATIVIDADES ARTIiSTICAS

DADOS DO ALUNO (A):

Nome:

Registro Académico: Curso:

Telefone: E-mail:

. Nome da atividade:

. Professor Responsavel:

. Instituicdo promotora:

. Data de inicio: [/ / Data de encerramento: [/ /

gl & WO N -

. Principais atividades desempenhadas:

6. Relevancia da participagao na atividade para sua formagao profissional:

7. Outras observacgoes:

Belo Horizonte, de de

ALUNO

PROFESSOR RESPONSAVEL

19
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APENDICE 10: MODELO DE RELATORIO DE ATIVIDADES CULTURAIS

DADOS DO ALUNO (A):

Nome:
Registro Académico: Curso:
Telefone: E-mail:

1. Nome da atividade:

2. Instituigdo promotora:

3.Data: [/ / Tipo de atividade:

4. Resumo e comentario sobre a atividade:

5. Relevancia da participacao na atividade para sua formacgao profissional:

6. Outras observacgoes:

Belo Horizonte, de de

ALUNO

20




Faculdade de Saude
SantaCasaBH

APENDICE 11: MODELO DE RELATORIO DE INTERCAMBIO

DADOS DO ALUNO (A):

Nome:

Registro Académico: Curso:

Telefone: E-mail:

. Nome do programa:

. Professor Responsavel:

. Instituicdo promotora:

. Data de inicio: [/ / Data de encerramento: [/ /

gl & WO N -

. Principais atividades desempenhadas:

6. Relevancia da participagao no programa para sua formagao profissional:

7. Outras observacgoes:

Belo Horizonte, de de

ALUNO

PROFESSOR RESPONSAVEL

21
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APENDICE 12: MODELO DE RELATORIO DE AGOES VOLUNTARIAS

DADOS DO ALUNO (A):

Nome:
Registro Académico: Curso:
Telefone: E-mail:

1. Nome do projeto/evento:

2. Instituigdo promotora:

3.Data: [/ / Tipo de atividade:

4. Principais atividades desempenhadas:

5. Relevancia da participacao na atividade para sua formacgao profissional:

6. Outras observacgoes:

Belo Horizonte, de de

ALUNO

22
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APENDICE 13: MODELO DE FICHA RESUMO PARA SOLICITACAO DE CREDITO

DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

DADOS DO ALUNO (A):

Nome:

Registro Académico: Curso:

Telefone: E-mail:

Tipo Descricdo da Atividade CH Solicitada

CARGA HORARIA TOTAL

Declaro que realizei as atividades acima listadas de acordo com o previsto no Manual de
Atividades Complementares da Faculdade Santa Casa de Belo Horizonte e que apresento,

nesta data:

- 0s documentos comprobatorios exigidos para cada atividade, numerados e ordenados na

sequéncia acima;

- a comprovagao do cumprimento total das 80 (oitenta) horas de Atividades Complementares,
respeitando a correspondéncia entre a atividade e a carga horaria a ela atribuida, bem como o

limite total de horas de cada atividade.

Belo Horizonte, de

de

ALUNO
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Faculdade de Saude
SantaCasaBH

REFERENCIAS

- Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da

educacao nacional.
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