
ORIENTAÇÕES PARA 

REALIZAÇÃO DE

ESTÁGIO EXTERNO



A Instituição de Origem deve:
- Estar com o convênio vigente;

- Enviar solicitação de estágio para o e-mail

estogiores.esp@faculdadesantacasa bh.edu.br com 

dois meses de antecedência do início do mesmo, 

com as informações abaixo:

- Nome completo, telefone e e-mail do estagiário;

Hospital de origem;

- Especialidade do residente/especializando;

- Especialidade que o estágio será realizado;

- Data de início e término do estágio. 

Instituição de Origem

Leia com atenção e execute todas as etapas do fluxo a seguir, para realização do seu estágio.



Cabe ao setor de Residência enviar e-mail com:

- O deferimento ou indeferimento do estágio;

- Formulário de Documentação do Estágio (que deve ser 

preenchido em até 15 dias antes da data de início do 

estágio);

- Orientações e o voucher para a realização do cadastro 

do Certificado Digital; 

- Orientações para acesso ao Sistema MV.

- Informar local, data e horário para a retirada do crachá;

Obs.: O estágio sendo INDEFERIDO não será necessário 

seguir os passos acima. O INDEFERIMENTO poderá 

ocorrer por falta de retorno do supervisor do programa.



Com o estágio deferido, cabe ao residente 

/especializando ou a instituição de ensino:

- Responder o e-mail informando que o Formulário de 

Documentação de Estágio foi preenchido (o estágio será 

automaticamente indeferido caso o Formulário não seja 

preenchido dentro do prazo informado);

- Comparecer ao setor de Residência para retirar o crachá 

de acesso ao hospital, com uma semana de antecedência 

do início do estágio;

- Ao final do estágio, comparecer ao setor de Residência 

para fazer a devolução do crachá.



A Santa Casa BH, agora utiliza a assinatura digital para 

assinar todos os documentos relacionados aos seus 

pacientes, portanto é primordial que os prazos pré

estabelecidos nesse fluxo sejam cumpridos e que o 

CADASTRO DO CERTIFICADO DIGITAL seja realizado.

O residente/especializando, não está autorizado a entrar 

nas dependências do hospital Santa Casa BH sem o 

crachá, portanto é de suma importância que esse fluxo 

seja seguido.




